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夏季休業期間における学校窓口業務について（お知らせ） 
 

時下、保護者の皆様におかれましては益々ご清祥のことと存じます。 

さて、本校では夏季休業中の学校業務日及び閉庁日を次の通り設定しております

のでお知らせいたします。 

（１）教員の対応について 

次の期間、教員は部活動顧問を除き、原則として出勤しておりませんので、

通常業務のほか、電話対応を行っておりません。ご了承ください。 

   【８月１日（火）～８月１６日（水）】教員休業期間 

※上記期間では、別に指示があった場合を除き、担任や教科担当による 

ロイロノート、クラッシーでの対応はできかねます。緊急の連絡の場合

は下記電話番号までお願いいたします（管理職対応）。 

（事務窓口対応日時の場合） ０１１－７１１－７１６１ 

（事務窓口休業日時の場合） ０１１－７１１－７１６２（警備） 

（２）事務窓口業務について 

事務の窓口業務を行っている日時は次の通りです。（書類発行等） 

①【７月２４日（月）～７月３１日（月）】８:１５～１６:３０※土日休み 

②【８月１日（火）～８月７日（月）】９:００～１６:００※土日休み 

   また、次の期間では事務の窓口業務は休ませていただいております。 

【８月８日（火）～８月１５日（火）】終日休業 

※証明書類の発行にあたり、上記日程では対応できかねますので、早めの

申込みをお願いいたします。 

（３）学校閉庁日 

次の期間は学校閉庁日となっております。部活動を含め、生徒の登校はでき

ません。 

【８月１３日（日）～８月１５日（火）】閉庁日 

（４）食堂・購買の営業について 

   ①食堂営業日 【７月２３日（日）～７月２６日（水）】 

   ②購買営業日 【７月２４日（月）・２５日（火）・２６日（水）・ 

            ２８日（金）・３１日（月）】 

       


